
 

  

ส านักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส์ 

เหมาะส าหรับ :  
 

บริษัทที่ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอรจ์ัดท าบัญช ีเพราะจะท าให้สามารถน า
ข้อมูลจากโปรแกรมดังกล่าว(.txt) มาจัดท าเป็นใบแนบประกอบการยื่นแบบ
ผ่านอินเทอร์เน็ตได้โดยไม่ต้องบันทกึข้อมูลใหม ่

 คู่มือการใช ้

โปรแกรม โอนย้ายข้อมูล ใบแนบ 

ภ.ง.ด.1 
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คู่มือการใชโ้ปรแกรมโอนยา้ยขอ้มูลใบแนบ ภ.ง.ด.1 

 

โปรแกรมโอนยา้ยขอ้มลูใบแนบ ภ.ง.ด.1 เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปส าหรบัจดัเตรียมขอ้มลู      

ใบแนบ ภ.ง.ด.1  ซ่ึงผูใ้ชง้านตอ้งติดตั้งโปรแกรมโอนยา้ยขอ้มลูใบแนบ ภ.ง.ด.1 ไวท่ี้เคร่ืองคอมพิวเตอร ์ 

โดยผูใ้ชง้านไมต่อ้งบนัทึกขอ้มลูรายการใบแนบดว้ยตนเอง  แต่จะดึงขอ้มลูออกจากโปรแกรมจดัท าบญัชี

ซ่ึงมีฐานขอ้มลูการจ่ายเงินไดท่ี้ไดบ้นัทึกไวแ้ลว้ และน าไฟลข์อ้มลูท่ีเป็น Text  File ท าการโอนยา้ยขอ้มลู

ผ่านโปรแกรมฯ  โดยก าหนดรหสัขอ้มลู  ต าแหน่งขอ้มลูตามแบบท่ีก าหนดและจดัเก็บไฟล์ขอ้มลู  เพ่ือ

น าไป Upload  ใบแนบในขั้นตอนการยื่นแบบออนไลน์  จะเห็นไดว้่าโปรแกรมโอนยา้ยขอ้มูลใบแนบ 

ภ.ง.ด.1 จะช่วยอ านวยความสะดวกใหผู้ใ้ชง้านไม่ตอ้งบันทึกขอ้มูลรายการใบแนบซ่ึงจ านวนมากดว้ย

ตนเอง 
  

การใชโ้ปรแกรมโอนยา้ยขอ้มลูใบแนบ ภ.ง.ด.1 มีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. เปิดโปรแกรมโอนยา้ยขอ้มูล ภ.ง.ด.1 

 เมื่อผูใ้ชง้านดาวน์โหลดโปรแกรมจดัเตรียมใบแนบ ภ.ง.ด.1 แลว้ ใหเ้ปิดโปรแกรมฯ ซ่ึง

โปรแกรมจะถูกติดตั้งไวท่ี้ Program Files (windows7) หรือ Program Fies(x86) 

(windows 8)โฟลเดอร ์Rdinet > PND1 > โอนยา้ยขอ้มลู ภ.ง.ด.1   

                    

                
 

            หนา้จอแสดงโปรแกรมโอนยา้ยขอ้มลู 

แบบยื่นรายการภาษีเงินไดห้กั ณ ท่ีจ่าย ภ.ง.ด.1 
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    2. กรอกรายละเอียดขอ้มูลของผูมี้หนา้ที่หกัภาษี ณ ท่ีจา่ย 

 เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูม้ีหนา้ท่ีหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย  

 สาขาท่ีประสงคย์ื่นแบบ กรณีส านักงานใหญ่ บนัทึกเลขท่ีสาขา 00000 

 เลือก “ยื่นปกติ” หรือ “ยื่นเพ่ิมเติม” กรณียื่นเพ่ิมเติมใหร้ะบุครั้งท่ียื่น 

 เลือก “เดือน/ปีท่ีจ่ายเงินไดพึ้งประเมิน” 

 

                 
    

 

    3. เลือกแฟ้มขอ้มูลที่ตอ้งการท าการโอนยา้ย  

 กดปุ่ม “Browse” เพ่ือเลือกไฟลข์อ้มลู (ไฟลน์ามสกุล.txt) ซ่ึงไดจ้ากการดึงขอ้มลูออกจาก

โปรแกรมจดัท าบญัชีซ่ึงตอ้งเป็นขอ้มลูการจ่ายเงินไดเ้ดียวกนักบัเดือนภาษีท่ีตอ้งการ      

ยื่นแบบ จากน้ัน กดปุ่ม “ตกลง” 

               
 

หมายเหตุ  ขอ้มลู Text file หมายถึง ไฟลข์อ้ความตวัอกัษร (นามสกุล .txt) สามารถเปิดอ่าน ไดด้ว้ยโปรแกรม 

Notepad หรือ Wordpad เป็นตน้ มีขอ้มลูการจ่ายเงินได ้1 รายการอยูใ่นแถวเดียวกนั และแบ่งแยกขอ้มลูดว้ย  

Tab (เวน้วรรค) หรือ pie(|) หรือ Semicolon (;) เป็นตวัคัน่อยูร่ะหว่างขอ้มลูหรือคอลมัน์  
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    4. ก าหนดรหสัขอ้มูล 

4.1 รหสัเงินได ้ 

จากตวัอยา่งขอ้มลู(ดา้นล่าง)มีการหกัภาษี ณ ท่ีจ่ายจากเงินไดต้ามมาตรา 40(1) เงินเดือน 

ค่าจา้ง เพียงประเภทเดียวโดยใชส้ญัลกัษณ ์เลข 1 แทนเงินไดด้งักล่าว 
   

 

ดงัน้ัน  ค่าเงินไดป้ระเภทอ่ืนๆใหแ้ทนค่าดว้ยตวัเลขอะไรก็ไดห้รืออาจไมร่ะบุค่าก็ไดใ้นท่ีน้ีใช ้

สญัลกัษณ ์2  แทนค่าเงินไดต้ามมาตรา 40(1) เงินเดือน ค่าจา้ง ฯลฯ กรณีไดร้บัอนุมติัจาก   

                  กรมสรรพากรใหห้กัอตัรารอ้ยละ 3 

สญัลกัษณ ์3    แทนค่าเงินไดต้ามมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจา้งจ่ายใหค้รั้งเดียวเพราะเหตุออกจากงาน 

สญัลกัษณ ์4  แทนค่าเงินไดต้ามมาตรา 40(2) กรณีผูร้บัเงินไดเ้ป็นผูอ้ยูใ่นประเทศไทย  

สญัลกัษณ ์5  แทนค่าเงินไดต้ามมาตรา 40(2) กรณีผูร้บัเงินไดม้ิไดเ้ป็นผูอ้ยูใ่นประเทศไทย 

 

 
 

4.2 รหสัเง่ือนไขการหกัภาษี ณ ที่จา่ย ตามใบแนบ ภ.ง.ด.2 ใหก้รอก ดงัน้ี 

หกั ณ ท่ีจ่าย       แทนค่าเลข  1 

ออกใหต้ลอดไป   แทนค่าเลข  2 

ออกใหค้รั้งเดียว   แทนค่าเลข  3 

 

จากตวัอยา่ง เลข 1 ขา้งทา้ย หมายถึง การจ่ายเงินไดร้ายการท่ี 1 ถึง 3 มีเง่ือนไขการจ่ายเงินได้

ประเภท หกั ณ ท่ีจ่าย    
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4.3 ตวัอกัษรที่ใชแ้บ่งแยกขอ้มูล 

      จากตวัอยา่ง พบวา่ ขอ้มลู Text File เป็นขอ้มลูความยาวไมค่งท่ี (ไม่เลือกช่อง ขนาดความ

ยาวของขอ้มลูคงท่ี) และใชต้วัอกัษร Pie (|) เป็นตวัคัน่ในการแบ่งแยกขอ้มลู (ใหก้รอกตวัอกัษร Pie (|) 

ในช่องตวัอกัษรท่ีใชแ้บ่งแยกขอ้มลู) เมื่อก าหนดรหสัขอ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ กดปุ่ม “ตกลง” จากน้ัน

โปรแกรมจะใหก้ าหนดต าแหน่งของขอ้มลู 
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    5. ก าหนดต าแหน่งขอ้มูล 

 วิธีการนับต าแหน่งขอ้มลูใหนั้บจาก หลงัตวัคัน่ Pie (|) ตวัท่ี 1 และขอ้มลูท่ีอยูห่ลงัตวัคัน่   

ตวัท่ี 1 จะเป็นต าแหน่งท่ี 1 สงัเกตจากขอ้มลูตวัอย่างพบวา่      

 
ความหมายของต าแหน่งขอ้มลู 

ต าแหน่งท่ี 1    เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูม้ีหนา้ท่ีหกั ณ ท่ีจ่าย 

ต าแหน่งท่ี 2    เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากรของผูม้ีเงินได ้

ต าแหน่งท่ี 3    ไมร่ะบุขอ้มลู 

ต าแหน่งท่ี 4    ค าน าหนา้ช่ือของผูม้ีเงินได ้

ต าแหน่งท่ี 5    ช่ือของผูม้ีเงินได ้

ต าแหน่งท่ี 6    ช่ือสกุลของผูม้ีเงินได ้

ต าแหน่งท่ี 7    เงินไดต้ามมาตรา 

ต าแหน่งท่ี 8    วนัเดือนปีท่ีจ่ายเงินได ้โดยรปูแบบจะเป็น ddmmyyyy และ ปีใช ้พ.ศ. 

ต าแหน่งท่ี 9    จ านวนเงินท่ีจ่าย 

ต าแหน่งท่ี 10  จ านวนเงินภาษีท่ีหกั 

ต าแหน่งท่ี 11  เง่ือนไขการหกัภาษี 
  

จากตวัอยา่ง เมื่อก าหนดค่าต าแหน่งขอ้มลูในโปรแกรม ซ่ึงขอ้ 1 คือเงินไดต้ามมาตรา 

เมื่อนับต าแหน่งขอ้มลู อยูห่ลงัตวัคัน่ Pie(|) ตวัท่ี 7  ถือเป็นต าแหน่งขอ้มลูท่ี 7 ใหก้รอกเลข 7 ท่ีช่องตวั

คัน่ท่ี  และ ขอ้ 2 คือล าดบัท่ี ต าแหน่งขอ้มลูอยูห่น้าตวัคัน่ ไมม่ีต าแหน่งท่ี ใหก้รอกเลข 0 เป็นตน้ 

         

 เมื่อก าหนดต าแหน่งขอ้มลูตวัคัน่ครบถว้นแลว้ ใหก้ดปุ่ม “โอนยา้ยขอ้มลู” 
 

 เพ่ิมเตมิ ขอ้ความส าคญัท่ีตอ้งมีในขอ้มลู Text File   

             

               ขอ้มลู Text File  มีขอ้มลูตามตวัอยา่งเช่น ขอ้มลูล าดบัท่ี 1 (ผูจ้่ายเงินไดเ้ลขประจ าตวัผู ้

เสียภาษี 3333333330000) จ่ายเงินไดต้ามมาตรา 40(1)  ใหแ้ก ่น.ส.ภาษี  ใจดี (ผูม้ีเงินไดเ้ลข

ประจ าตวัประชาชน 3800200089444) เป็นเงิน 35,000 บาท และหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย  เป็นเงิน 

1,200 บาท เมื่อวนัท่ี 30 กนัยายน 2558   

 

0 
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6. จดัเก็บขอ้มูลโอนยา้ยไฟล ์

 เมื่อกดปุ่ม “โอนยา้ยขอ้มลู” ใหเ้ลือก Directory ท่ีตอ้งการจดัเก็บ ซ่ึงไฟลจ์ะถูกจดัเก็บ       

อยูใ่นแฟ้ม Rdinet > PND1_TRN   

 กรณีผูม้ีหนา้ท่ี หกัภาษี ณ ท่ีจ่าย มีสาขา ใหร้ะบุสาขา VAT หรือ สาขา SBT หากเป็น

ส านักงานใหญ่ไมต่อ้งระบุสาขา   

 กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือท าการจดัเก็บไฟลข์อ้มลู 
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 จากตวัอยา่ง กรณีโอนยา้ยขอ้มลูมีบางรายการแกไ้ข                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

 
 

หลงัจากกดปุ่ม “ตกลง” จดัเก็บไฟลข์อ้มลู โปรแกรมจะตรวจสอบขอ้มูลทั้งหมด หากพบว่า       

มีรายการไมถู่กตอ้งโปรแกรมจะปรากฏขอ้ความแจง้วา่มีขอ้มลูในบรรทดัใดไมถู่กตอ้ง แลว้แต่กรณี 

 รายการแกไ้ข คือ มีรายการท่ีจ าเป็นตอ้งแกไ้ข ใหก้ดปุ่ม “กลบัไปแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้ง”    

ซ่ึงผูใ้ชง้านตอ้งแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้งครบทุกรายการ จึงจดัเก็บขอ้มลูผ่านโปรแกรมได ้

 รายการเตือน คือ มีรายการแจง้เตือนว่ามีขอ้มลูยงัไม่ถูกตอ้ง แต่โปรแกรมยอมรบัไดใ้ห ้   

กดปุ่ม “จดัเก็บเฉพาะรายท่ีถูกตอ้ง”  ไฟลข์อ้มลูถูกจดัเก็บทั้งหมด  

 เลือกท ารายการไดด้งัน้ี 

     ปุ่ม “จดัเก็บเพ่ือน าไปแกไ้ข”          จดัเก็บไฟลข์อ้มลูรายการแกไ้ขเพ่ือน าไปแกไ้ข  

 ปุ่ม “พิมพร์ายการแกไ้ข”              สัง่พิมพข์อ้ความแจง้ใหแ้กไ้ข 

 ปุ่ม “จดัเก็บรายการท่ีตอ้งแกไ้ข”     จดัเก็บขอ้ความแจง้รายการท่ีตอ้งแกไ้ข 

 ปุ่ม “กลบัไปแกไ้ขขอ้มลูใหถู้กตอ้ง”  กลบัไปแกไ้ขขอ้มลูใหมใ่นขณะน้ัน 

ปุ่ม “จดัเก็บเฉพาะรายท่ีถูกตอ้ง”     รายการแกไ้ข จะจดัเก็บเฉพาะรายท่ีถูกตอ้ง    

                                                  และรายการเตือนจะจดัเก็บขอ้มลูทั้งหมด  
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 กรณีขอ้มลูถูกตอ้ง ระบบจะจดัเก็บและตั้งช่ือไฟลใ์หอ้ตัโนมติั 

 

 

ค าอธิบายเพ่ิมเตมิ 

6.1  โปรแกรมจะตั้งค่าไวท่ี้ค่าเร่ิมตน้ (default) ในการจดัเก็บไฟลไ์วท่ี้ 

Directory C:\Program Files\Rdinet\PND1_TRN 

6.2  โปรแกรมจะตั้งช่ือไฟลใ์หอ้ตัโนมติั ตวัอยา่งช่ือไฟล ์

33333333330000OZZZZZPO125580900  มีความหมาย ดงันี ้
33333333330000  เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษีอากร 13 หลกั  

OZZZZZ    ส านักงานใหญ่  

P01    ประเภทแบบ ภ.ง.ด.1  

2558     ปีภาษี  

09     เดือนภาษีและ  

00 การยื่นปกติ (01 การยื่นเพ่ิมเติมครั้งท่ี 1)   
 

 

7. พิมพใ์บแนบรายการที่น าสง่ 

  เมื่อท าการจดัเก็บไฟลข์อ้มลูเรียบรอ้ยแลว้ หนา้จอจะท าการ สรุปจ านวนราย สรุปรายการ

ภาษีท่ีน าส่ง แสดงยอดรวมเงินไดแ้ละยอดรวมภาษีท่ีน าส่ง 

 ตอ้งการพิมพใ์บหนา้สรุปรายการภาษีท่ีน าส่ง กดปุ่ม “พิมพ”์ 

 ตอ้งการพิมพร์ายละเอียดใบแนบ กดปุ่ม “ตกลง” 

หนา้จอแสดงรายละเอียดภาษีท่ีน าส่ง ใหเ้ลือกขอ้มลูท่ีตอ้งการพิมพท์ั้งหมดหรือ บางส่วน 

แลว้กดปุ่ม “พิมพ”์ 
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